
관리자화면접속



https://admin.worksmobile.com/

1. 관리자화면접속및로그인



회사캘린더사용설정



캘린더화면에아래와같이회사캘린더영역이나타나지않으면
아래의방법으로회사캘린더사용으로설정

관리자화면에서
서비스 > 캘린더서비스 > 일반설정으로이동하여
회사캘린더사용을 [사용]으로설정되어있는지확인



회사캘린더관리권한
설정



구성원 > 어드민권한으로이동하여
[+권한생성]을선택하여
권한이름은서비스관리로입력하고, 권한종류는서비스로선택하고,
[권한생성하기]를선택하여생성

1. 캘린더관리를위한권한그룹생성



아래와같이서비스관리권한그룹이생성된것을확인



생성한서비스권한관리그룹을선택하고,
오른쪽위의권한부여영역에캘린더관리를담당할사원을입력하여선택하면,
해당사원이목록에추가됨(복수로여러명추가가능)
사원목록을확인하고 [권한부여하기]를선택하면권한설정완료

2. 캘린더관리담당자권한설정



회사캘린더관리



캘린더관리를부여받은사원은아래의 URL로접근하여캘린더를관리
https://admin.worksmobile.com/authority/service

1. 회사캘린더관리화면접근

서비스 > 캘린더서비스 > 회사캘린더관리 > 일정쓰기를이용하여등록

2. 회사캘린더등록



목록에등록된일정을선택하면나타나는팝업화면에서
수정및삭제가능

3. 회사캘린더수정및삭제



회사캘린더조회



회사캘린더는
좌측의회사캘린더에나타난회사명을선택하여
내일정에표시를 On/Off가능


